10 september 2025 SVENSKT SKIDSKYTTE
Riktlinjer — Hantering personer med skyddad identitet

Bakgrund

| Sverige beraknas cirka 30 000 personer leva med skyddad folkbokforing eller
sekretessmarkering. Den som lever med skyddade personuppgifter kan ha utsatts for hot
och vald i en nara relation eller kopplat till sitt arbete, till exempel en anstalld inom
rattsvasendet. | en varld dar dataintrang och obehorig atkomst &r en allt storre riskfaktor
blir det valdigt viktigt att sdkra hanteringen av skyddade personuppgifter. For att inte
utsatta personer for fara maste det sikerstéllas att uppgifter inte kan komma i oratta
hénder. Samtidigt ska idrottsrorelsen vara 6ppen och tillgdnglig for alla, dar dven personer
med skyddade personuppgifter ska kunna delta och kédnna sig vialkomna pa traning, tavling
och i 6vriga foreningsaktiviteter.

IdrottOnline / Idrottsarenan

Riksidrottsforbundet och SISU Idrottsutbildarna har beslutat att inte alls hantera personer
med skyddade personuppgifter i det nya verksamhetssystemet Idrottsarenan, som slapps
2026. Men redan nu fasar RF ut hanteringen i dagens system ldrottOnline.

Det ar viktigt att man som anvandare inte pa nagot satt rundar dessa begransningar och
hittar alternativa I6sningar for att registrera information om personer med skyddade
personuppgifter i IdrottOnline.

Forening kan sdka LOK-stod dven for personer som har skyddade personuppgifter utan att
lagga in denna person i medlemsregistret. Det finns en sarskild funktion for att ldgga till en
fiktiv person pa en LOK-stodsaktivitet. Instruktion finns pa support.idrottonline.se

Riksidrottsforbundets foreningsforsakring Bas

| Riksidrottsforbundets foreningsforsakring finns en olycksfallsforsakring for ideella ledare,
tranare, domare, funktionarer och fortroendevalda. Vid en anmaélan om skada stammer
forsakringsbolaget i behovliga fall av med berord idrottsforening angaende till exempel
personens medlemskap. Aven den olycksdrabbade kan sjalv styrka sitt medlemskap i syfte
att omfattas av forsakringen.

Forsakring utévare

Alla utdvare i en forening ansluten till Svenska Skidskytteforbundet ar automatiskt
forsakrad via Folksam. Idrottsforsakringen galler vid skada i samband med traning, tavling
samt under resor till och fran dessa aktiviteter.

Skyddade personuppgifter

Den som har skyddade personuppgifter har ett eget ansvar att informera féreningar /
forbund om detta.

Med skyddade personuppgifter menas personnummer, namn, adress och vardnadshavare
Hantera aldrig skyddade personuppgifter digitalt.

Minimera antalet personrelaterade uppgifter till de allra mest nédvandiga.

Tank pa att, om personen godkant kontakt via e-post, skicka till denne som hemlig kopia
eller i ett eget separat mejl sa att inte e-postadressen rojs for de évriga i en grupp.
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Folkbildning och utbildning

En person med skyddade personuppgifter som vill delta i ett
folkbildningsarrangemang/utbildning behdver ta kontakt med anordnaren (SISU
Idrottsutbildarna, RF-SISU distrikt, Skidskytteforbundet (SF), skidskytteregioner (SDF) eller
skidskytteféreningen och meddela sitt deltagande.

Arrang6ren ansvarar for att analogt halla ett uppdaterat utbildnings-CV for de personer
som har skyddade personuppgifter.

Tavlingsadministrativt system
Svenska Skidskytteforbundet rekommenderar att personer med skyddade personuppgifter
anvander ett fiktivt namn i vart tavlingsadministrativa system, SportTA.

Hantering av skyddade personuppgifter
Svenska Skidskytteforbundet rekommenderar att skyddade personuppgifter hanteras
analogt. Med analog hantering avses block och penna.

Det finns inget forbud mot att hantera skyddade personuppgifter i ett digitalt verksamhets-
eller tavlingssystem. Daremot ar det av yttersta vikt att i sa fall sékerstalla att man har
tillrackliga skyddsatgéarder.

Medlemsavgift

Foreningen behover ha en rutin sa att berorda personer kan betala sin medlemsavgift —
fran hur avgiften aviseras till att avgiften betalas. Det kan innebara att féreningen maste
vara beredd att ta emot kontant betalning.

Foto/Video

laktta stor forsiktighet nar det géller att publicera bilder pa hemsida eller annan social
media. Rikta dven informationen till fordldrar om de aktiva ar under 16 ar. Samtycke fran
vardnadshavare vid fotografering av barn under 16 ar bor inhdmtas.

Ta som rutin att alltid informera en grupp om man ska ta en bild/video och publicera pa
hemsida/sociala medier for att ge alla mojlighet att avsta att vara med pa bild/video.

Tavlingsarrangor

Exempel pa informationstext till inbjudan, hemsida och sociala medier.

“Detta evenemang livestreamas, dokumenteras med film och foto. Bilder och filmer fran
evenemanget kan komma att anvéndas i syfte att informera om var verksamhet, samt
marknadsféra detta och framtida evenemang fér var rikning. Om man pa férhand behéver
informera, eller fa en bild eller film raderad ér du vilkommen att kontakta arrangéren”.
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Anmadlan och kontaktuppgifter vid till exempel lager

Den som anordnar till exempel ett lager behdver ha en sdker rutin for att hantera anmalan
for person med skyddade personuppgifter. Vi rekommenderar att detta hanteras analogt
och att en person med skyddade personuppgifter inte heller star med i nagon samlad
deltagarlista. Det kan vid deltagande pa exempelvis lager krédvas att arrangoren har tillgang
till vardnadshavares kontaktuppgifter vid eventuellt tillbud. Kontaktuppgifter kan lamnas av
personen sjalv (eller av vardnadshavare) i samband med deltagandet.

Generella rekommendationer

e Var forberedd genom att ha en rutin ifall det hander att man far en medlem eller
deltagare som har skyddade personuppgifter.

e Minimera antalet personrelaterade uppgifter till de mest nédvandiga. Tank noga igenom
vilka, om nagra, uppgifter som féreningen maste ha.

e Det ska pa ett tydligt och enhetligt satt framga fér de anvdandare som har behérighet att
se uppgifterna att det handlar om skyddade personuppgifter.

» Ha dessa uppgifter inlasta (i till exempel Iada eller skap) om de hanteras analogt.

e | vissa fall kan ett fingerat namn anvandas i verksamhetens system, om det ar majligt och
[ampligt med hansyn till individens skyddsbehov och verksamhetens forutsattningar.

e Begransad behorighet, det vill sdga att sa fa som mojligt ska ha atkomst. Risken for att
skyddade personuppgifter lamnas ut, av misstag eller medvetet, 6kar med antalet personer
som har tillgang till dem. Det géller oavsett om de lases pa skiarm eller pa papper.
Organisationen bor darfor bara ge ett fatal personer behorighet att hantera skyddade
personuppgifter.

e Kom 6verens med personen i fraga hur den vill bli kontaktad.

e E-posta aldrig skyddade personuppgifter.

e Ldmna inte ut uppgifter om person med skyddade personuppgifter.

e Sakerstall en rutin for gallring av personuppgifter. Det géller inte bara for personer med
skyddade uppgifter — det ar viktigt att se till att inte behalla personuppgifter som inte
langre behovs eller om personen inte langre ar medlem.
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